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INI 521 - La Práctica Profesional  

Adquirir experiencia en una organización, en la cual pueda aplicar los 

conocimientos adquiridos en las asignaturas del plan de estudio hasta el 

sexto semestre 

  

Esta actividad deberá realizarse, preferentemente, en el periodo de receso 

universitario de verano, debiendo tener el estudiante aprobado 

completamente hasta el sexto semestre del plan de estudios (incluido). 

 

La Práctica Profesional tiene una duración mínima de 450 horas 

cronológicas. 
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Observaciones  

Durante la Práctica Profesional el estudiante debe:  

 

Mantener un comportamiento de acuerdo a las normas  establecidas por la 

organización.  

Respeto a los horarios de trabajo. 

Respeto a las relaciones interpersonales. 

Responsabilidad en la calidad y cantidad de trabajo. 

Identificar aquellas mejores prácticas, así como diagnosticando aquellas que no 

lo son, que le permitan plantear propuestas de solución. 

Orientada de acuerdo al perfil de egreso, en los ámbitos de la administración, 

recursos humanos, finanzas, marketing, operaciones e idealmente en todo lo 

relacionado con los negocios internacionales. 
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Procedimiento  

Al término de la Práctica Profesional, el alumno informará al 

Coordinador de la finalización; por lo que el Coordinador de 

prácticas enviará al supervisor directo del estudiante 

(supervisor debe pedir por correo el formulario de evaluación), 

el Formulario Evaluación Práctica Profesional. 

La calificación de la 

empresa tendrá una 

ponderación de un 50% de 

la nota final de la asignatura 

Práctica Profesional. 

Solicitar al Coordinador de Prácticas 

Profesionales la Carta de Solicitud de 

Práctica, para ser presentada en la 

organización donde desee realizarla. 

Se aprueba. No se  aprueba. En ese caso se 

debe comenzar nuevamente. 

Leer el Reglamento de Prácticas. 

Es responsabilidad del estudiante conseguir 

la, no obstante el Encargado de prácticas 

podría presentar al alumno alternativas u 

ofertas de prácticas que llegan desde el 

mundo laboral.   

Inscribir la asignatura Práctica 

Profesional (NI 521) 

Una vez aceptada, informar al Coordinador de Práctica.   

Luego de haber realizado la Práctica Profesional y antes del 

término del semestre académico en el cual fue inscrita, el 

estudiante deberá entregar al Encargado de Prácticas 

Profesionales el Informe de Práctica Profesional. 

El Informe de Práctica 

Profesional  será evaluado 

por el Coordinador de 

Prácticas Profesionales o por 

algún profesor desinado por 

el CIC, cuya ponderación 

será de un 50% de la nota 

final de la asignatura 

Práctica Profesional. 

Cuando la empresa responde por correo 

electrónico la información solicitada en la carta, y 

está todo correcto, recién ahí el alumno está 

autorizado para comenzar… Antes NO. Luego 

el alumno debe llenar el formulario de inscripción. 

Con esto es formal su práctica.  

Carta Presentacion - Modelo final.doc
FORMULARIO EVALUACIÓN DE PRACTICA PROFESIONAL.doc
Formato Informe de Práctica Profesional.doc
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Carta Solicitud de Práctica Profesional 
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Formulario Inscripción de Práctica Profesional 

Evaluación  

Evaluación  
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FORMATO INFORME DE PRÁCTICA PROFESIONAL 
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¡¡Muchas Gracias por su 

atención!!.   


